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LA CONTRACTUALISATION
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2 LA CONTRACTUALISATION

Réunion

Demande de subvention complete
.|_

Validation en Commission Permanente
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DEPARTEMENT

Réunion

Teléchargement de la demande de subvention

Depuis la plateforme numérique du BIC, vous vous connectez a votre compte
Cliquez sur BIC 3

I} Les plus visités Zimbra 7% Intranet @® Portail d'authentificati..

. 1] iXBus . bic . IDcity M Boite de réception - ... 7 Evénement climatigue... . Fresque du Climat (¢ magaly ONESIO, CD97... A Tarifs - Hotel Mercure ...
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Informations générales ¥ Editions précédentes ~ Q‘ =
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Mes votes

Cliquez sur Demande de paiement

Tout savoir sur le vote Les projets soumis au vote Les projets lauréats 1 Demandes de paiement
o —
A
résultats
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Réunion

échargement de la dde sub. (suite)

Cliquez sur la Demande qui correspond a votre statut

Vous avez recu la demande de subvention préremplie lors de la réunion d'annonce des lauréats. Toutefois, si vous I'avez

égarée, vous pouvez télécharger le formulaire vierge en cliquant sur les liens suivants : dde sub_association et
dde sub_citoyen.

» Remplir le formulaire,
» Signer et dater,
» Rassembler toutes les pieces administratives




ocrrs e LES PIECES ADMINISTRATIVES

Réunion

Profil citoyen Profil associatif

Piece d’identite Statut de I'association
Justificatif d’adresse Avis de situation INSEE

RIB a votre nom PV assemblée constitutive
Devis RIB au nom de l’association

Devis
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1 LES ETABLISSEMENTS PUBLICS

Réunion

SUR LE FORMULAIRE, merci de bien identifier :
e ECOLES PRIMAIRES — OCCE centrale ou pas ?
* COLLEGE —FSE ou UNSS ?

* LYCEE - MDL
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... | € Dudget prévisionnel / Investissement

Réunion
[ Dépenses en Investissement (Acquisitions amortissables et études relatives au projet) ]
: LES Mont. Prév.
TTC
1
2
3
4 )

Dépenses qui durent dans le temps, avec une notion de prix unitaire
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... | € budget prévisionnel /Fonctionnement

Réunion
[ Dépenses en Fonctionnement (Fourniture, petit matériel, prestations non amortissables) ]
INTITULES Mont. Prev.
TTC
1
2
3
/Dépenses de consommables, de prestation de service, ... \

Frais kilométriques
(cf. bareme kilométrique préfectoral)

Ny : A . : :
- Frais de repas peut étre sur déclaration si repas partage ou facture
\% \d’achat de denrées alimentaires pour confection des repas /
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] DEPENSES — REFUSEES ou LIMITEES

Réunion

. ~
Frais internes a
I’association
(membres du bureau -

\ local — assurance)

Frais de structure lié uniguement a la
réalisation de l'initiative BIC
(location d’une salle spécifique,
assurance pour I'évenement...)

Limités a 5% des dépenses globales

( flits d \I Frais de suivi de l'initiative (chargé de mission,
Conflits d’intéréts .
stagiaire ...)
,% : Membre du bureau |
\ .¥. | qui est prestataire | Limités a 15% des dépenses globales
)
N~ =
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Réunion

Exemple
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DEPARTEMENT

Réunion

Correspondance depenses - devis

Dépenses en Fonctionnement : /1 S528S L5 &
Fourniture, petit matériel, prestations non amortissables

Montant “

o b, prévisionnel = food-way-concept_devis_169.pdf
1 ﬂ&mmdatm;&gmmg, "R Eraiclowes” U0 6o £ Devie Maclen.odf
2| e lengJec Aoisono +cidey 213 b0 - =vis Maclen.p
i gjf,\ap 262,00 = Devis Leclerc.pdf

(.Q o : 025_({180 b . -

TPl (Rin o Ackows) (U 50,00 £ Devis lle Fraicheur pdf

; TOTAL|/S 35 [ = devis haillon.pdf

{
Dépenses en Investissement : 3‘46(.( 3S§ € i devis Engen.pdf
Acquisitions amortissables et études relatives au projet T devic Racinlater k lok.odf
= devis Racinlater kreclok.
INTITULES Mon'tant : Devi Jf Fl'
_ . i ST prévisionnel = Devis assurance.p
Ul Olaferidls pour Ko alilen el amaa, de declels €37 ko
- Clou ey, o+ laid + lanuce : 320931 (" Nommer vos devis en
i @@~ Jo (QUsped e Sl ADURIANE, (Du!;) 1«(93;0& ,
. fonction de l'intitulé du
rora| 368y, 55 tableau de dépenses )
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oo DELAIS NEcessaires pour un type de dépenses

Réunion

Dépenses en Fonctionnement : 12 061,00 €
Fourniture, petit matériel, prestations non amortissables

INTITULES o
1| Achat de matiéres premiéres (sucre, miel, épices, autre) 1524 euros
2 | Loyer et assurance 2 050 euros
3| capsules 222 euros
4 | sac de transport 59 euros
5 | Piquet de lestage 36 euros
6 | Fournitures administratives 242 euros
7| Mobilier petits matériels 7 928 euros

| TOTAL|  12061,00
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. DEtalls nécessaires

Réunion
Accueil  L'entrsprise » Produits v  Costact : a
o et e S v p—— !hl; Baies rose 7.00 €
RE.ROUX Sucre roux pure canne 1kg - s
SUCH . Pascal Fontair PA
€1.807TTC de Baies ROSG %il Clous de girofles 6,00 €
€16.90
%ot i Tait d'expédition calew N o
2o :‘-L Batons de cannelle 18,00 €
’iil_o Cﬂurcuma standard 52,00 €
- Montant
INTITULES
PN N N R S prévisionnel code de réduction Valider
1| Achat de matiéres premiéres (sucrel miel [épices){autre) 1 524 euros
\ J Sous-total = 9 articles
Y e o
101,70 €
@
* Indiquer le nombre d’articles qui permet d’atteindre le total chaque dépenses
\?w Indiquer tous les articles composant cette dépense
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Réunion

1. Vérifier la lisibilité des documents scannés

2. Nommer les devis en fonction des intitulés dans les tableaux
investissement ET fonctionnement

3. Indiquer tous les devis composant une dépense

4. Préciser le nombre des articles composants le total de la
dépense
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2 Controle avant envoi de la demande

Réunion

d Formulaire rempli, daté et signé

J Toutes les pieces administratives
( sauf RIB, si en cours de création)

JTous les devis

4 )
o PAS D’INSTRUCTION DE DOSSIERS « ASSOCIATION » SANS NUMERO INSEE
- S o PAS D’ENVOI PAPIER
‘e e \_ y
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Réunion

DEPOT NUMERIQUE
DES DEMANDES DE SUBVENTION

contact@franceactive-reunion.org




EEEEEEEEEEE

Réunion

Rester disponible apres le dépot

Vous serez sollicité pendant toute la
phase de vérification des demandes
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2 Ftapes de la verification des dossiers

Réunion

Vérifier le Vérifier la
Vérifier votre budget complétude C let
identité annoncé globale de la omple
plateforme demande
Les documents Les devis Le formulaire, les devis
administratifs transmis transmis sont-ils
transmis justifient-ils cohérents et peuvent-
confirment-ilsla  'intégralité du  ils étre presenter en
recevabilité du  budget voté ? Commission

lauréat ? Permanente
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1 Dossier complet = Budget validé

Réunion

La somme des devis définira le montant
plafond de votre subvention

Budget plateforme Somme des devis Montant de |la subvention

15 000,00€ 14 500,00€ 14 500,00€
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Réunion

al prealable a la mise en paiement

Si budget inf.
2 mois a 2 000,00
MISE EN Paiement
PAIEMENT unique

1 -2 mois
COMMISSION
PERMANENTE

Si budget sup.
a 2 000,00
2 Paiements

e e

% 1 commission par mois / Validation contrble de légalité




... Calendrier — Gestion administrative
éufion
Demande de
subvention 1, < pét des demandes de sub. Fermeture
~ administrative :
Octobre 25 Février 26 19 déc. 25 au
05 janv.26

Passage en Commission Permanente

CEeee———

Janvier 26 Juin 26

Mise en paiement

Février 26 Juillet 26




Dossiers complets

validés par la
\ commission

permanente
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> Demande de
subvention

facturation
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1 CONSERVER VOS FACTURES ACQUITTEES

Réunion

Facture avec mentions :
Ticket de caisse acquittée/ date / moyen de paiement
Par le fournisseur

UNE FACTURE
ACQUITTEE

’ Facture
CEST.. + Facture
ticket carte +

bleue attestation de

L virement bancaire
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2 JUIN 2026 — BILAN MI-PARCOURS

Réunion

CONTRACTORUIBATION

DEPRREMENT  LAORERT

>~ Demande de
subvention

4 )

Apres 3 mois de mise en ceuvre
ou
juste avant la réunion :

kAi-je suffisamment d’argent pour continuer ? y

AVNCE
: 0%
DT DES

ACTIONS

Aw 6 MoiS

REALISATION

NOU FE I
~oiN
ENHEMB

= phe andlaver
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2 Reponse : OUI

Réunion

J’ai la trésorerie pour finir

CONTRACTORUIBATION

v
*y
‘%

L 3
AVANCE ‘
, 10% . ,
DERUT DES as ACTIONS

ACTIONS (T X ) . -
’ ACAMINEES
“C‘ :
.0

mm 6 MoIS NOU FE IN

: '{’ow%we>

REAULSATION en v é SOLDE
ey

DEPRRTEMENT  LAORERT

Demande de
solde / cléture _ _ R

#,-.

=) 30\&. andlaver
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2 Reponse : NON

Réunion
Je n’ai pas de trésorerie pour finir &
° |
., Demande de .
seconde avance . ‘ :
*eul et \ 4

DEPRREMENT  LAORERT

AVANCE
. 10%
DT DES -1

ACTIONS

Acﬂoﬂfa
’ ACQAMINEES

MAY 6 MOIS  Nou FE IN
~0iN

- : £
REALSATION Enpen

&
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)

S
03

Demande de ’

cloture
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Réunion

LES DEMANDES DE PAIEMENT

https.//www.budgetcitoyen.departement974.fr/




Al Nos coordonneées

4 )

EQUIPE - BIC

0262 90 31 30 -0692 44 10 69
budgetcitoyen.bc@cg974.fr

o J
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Réunion

Merci pour votre attention




